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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СЕВЕРНОЕ ТУШИНО

РАСПОРЯЖЕНИЕ

29 июня 2018 г. № 11

Об учетной политике администрации

муниципального округа 

Северное Тушино 

В соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказов Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»:

1. Утвердить:

1.1. Положение об учетной политике администрации муниципального округа Северное Тушино для целей бухгалтерского учета (приложение 1).

1.2. Положение об учетной политике администрации муниципального округа Северное Тушино для целей налогообложения (приложение 2).


1.3. График документооборота (приложение 3).


1.4. Рабочий план счетов (приложение 4).

1.5. Формы регистров бухгалтерского учета, первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций (приложение 5).


1.6. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 6).


1.7. Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 7).


1.8. Положение об инвентаризации (приложение 8).


2. Установить, что Учетная политика применяется с 01.01.2018 и во все последующие отчетные периоды с внесением необходимых изменений и дополнений.


3. Признать утратившим силу распоряжение администрации муниципального округа Северное Тушино от 30.12.2014 № 48 «Об учетной политике муниципального округа Северное Тушино». 


4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на главного бухгалтера - заведующего сектором Ерофееву Е.Б.

Глава администрации







Н.И. Герасимов









Приложение 1









к распоряжению администрации 








муниципального округа








Северное Тушино 








от 29 июня 2018 г. № 11

Положение

об учетной политике администрации муниципального округа

Северное Тушино для целей бухгалтерского учета

1. Общие положения

1. Настоящее Положение об учетной политике администрации муниципального округа Северное Тушино для целей бухгалтерского учета (далее - Положение) разработано на основании Налогового кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положения о бюджетном процессе в муниципальном округе Северное Тушино.


2. Администрация муниципального округа Северное Тушино (далее - администрация) организует бухгалтерский учет по единому порядку ведения бухгалтерского учета в соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н; федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н, федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н, приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению», Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н, иными нормативно - правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы бюджетного учета, определяющими единую государственную учетную политику для бюджетных учреждений.

2. Организационно-технический раздел учетной политики

1. Бухгалтерский учет в администрации ведется бухгалтерией. Главный бухгалтер, иные сотрудники, ответственные за организацию бухгалтерского учета, руководствуются в своей деятельности положениями о бухгалтерской, налоговой или финансовой службе, должностными инструкциями.

2. Бухгалтерия является структурным подразделением администрации и подчиняется непосредственно главе администрации. Структуру и штаты бухгалтерии утверждает глава администрации с учетом объемов работы и особенностей финансово- хозяйственной деятельности.


3. В штатный состав бухгалтерской службы входит главный бухгалтер. Организация работы бухгалтерии администрации осуществляется главным бухгалтером.
4. Главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации.

5. Бухгалтерская служба в своей деятельности руководствуется: действующим законодательством, другими нормативными правовыми актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими бухгалтерский и налоговый учет, постановлениями, распоряжениями администрации по основной деятельности и по личному составу, указаниями главы администрации, настоящим Положением.

6. Основными задачами бухгалтерской службы являются ведение бухгалтерского и налогового учета финансово-хозяйственной деятельности, осуществление контроля за сохранностью собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей.


7. Учетная политика администрации реализуется через: рабочий план счетов, график документооборота по бухгалтерскому учету, формы учетных регистров, методы оценки отдельных видов имущества и обязательств, порядок и сроки проведения инвентаризации, порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего финансового контроля и иные вопросы организации бюджетного учета. В администрации применяется следующая технологическая обработка учетной информации: оплата труда- «1С: Зарплата и Кадры бюджетного учреждения 8»; бухгалтерия- «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8»; составление сводной отчетности- «1С: Свод отчетов 8». 
2.1. Функции бухгалтерии

2.1.1. Организация бухгалтерского учета основных фондов, материально- производственных запасов, денежных средств и других ценностей учреждения.

2.1.2. Организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам, с бюджетом и внебюджетными фондами.

2.1.3. Начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов с сотрудниками администрации.

2.1.4. Обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, расходование полученных в учреждениях банков средств по назначению.

2.1.5. Осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций

2.1.6. Применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов.

2.1.7. Обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности хозяйственных операций. 

2.1.8. Организация налогового учета доходов, расходов, имущества и иных объектов.

2.1.9. Составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, отчетности в государственные социальные внебюджетные фонды, налоговых деклараций и пояснений к ним.

2.1.10. Принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и злоупотреблений. 

2.1.11. Проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении.

2.1.12. Осуществление контроля за своевременным проведением и участие в проведении инвентаризации активов и обязательств администрации, своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете.

2.1.13. Участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности администрации с целью выявлений внутрихозяйственных резервов, ликвидации потерь и непроизводственных расходов.

2.1.14. Осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-вычислительных работ.

2.1.15. Систематизированный учет положений, инструкций, других нормативных актов по вопросам организации и ведения бухгалтерского и налогового учета.

2.1.16. Обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.

2.2. Права и обязанности бухгалтерии

2.2.1. Требовать от сотрудников администрации представления материалов (планов, отчетов, справок, и т.д.), необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию бухгалтерской службы.

2.2.2. Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных и других ценностей.

2.2.3. Представлять главе администрации предложения о наложении дисциплинарных взысканий на лиц, допустивших недоброкачественное оформление и составление документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности, а также за недостоверность содержащихся в документах данных.

2.2.4. Осуществлять связь с другими организациями и государственными органами по вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии.

2.2.5. Указания бухгалтерии в пределах функций, предусмотренных настоящим положением, являются обязательными к руководству и исполнению всеми сотрудниками администрации.

2.3. Ответственность бухгалтерии

2.3.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на бухгалтерскую службу задач и функций несет главный бухгалтер администрации.

2.3.2. Взаимоотношения, служебные связи:

	Структурные подразделения, сторонние организации
	Бухгалтерская служба получает документы
	Бухгалтерская служба передает документы

	1
	2
	3

	Взаимоотношения с сотрудниками администрации

	Специалист по организационным вопросам


	- распоряжения по личному составу, об отпусках;

- табели учета рабочего времени сотрудников;

- больничные листы; 

- копии распоряжений администрации по основной деятельности;

- корреспонденция в адрес бухгалтерии.
	- ведомости использования  очередных отпусков;

- проекты постановлений и распоряжений по вопросам финансовой деятельности;

- сводки, справки, сведения по запросам главы администрации;

- отчеты о результатах финансово-хозяйственной деятельности.

	Экономист


	- муниципальные контракты, хозяйственные договора, сметы, акты и другие материалы по вопросам выполнения договорных обязательств;

- счета на приобретение товарно-материальных ценностей,

- авансовые отчеты сотрудников.
	- сведения о нормах расходов денежных средств и материалов;

- сведения о затратах по видам деятельности и отдельным договорам;

- сведения об оплате счетов, дебиторах и кредиторов;

- указания по вопросам оформления и представления для учета документов и сведений. 

	Взаимоотношения со сторонними организациями

	Финансово-казначейское управление
	- выписки по счетам и прилагаемые к ним документы;

- письменные разъяснения по вопросам взаимодействия с банком, Департаментом финансов, Финансово-казначейским управлением, УФК по г. Москве. 
	- расчетно-платежные банковские документы;

- чеки на получение денежных средств и объявления на взнос наличными;

- сведения по вопросам работы с денежной наличностью.

	Инспекция Федеральной налоговой службы
	- акты и документы по вопросам правильности исчисления и уплаты налогов в бюджет;

- письменные разъяснения по налогообложению.
	- распоряжения, документы и пояснения, необходимые для правильного исчисления налогов;

- расчеты по налогам (налоговые декларации);

- бухгалтерская отчетность.


2.4. Организация работы бухгалтерии

2.4.1. Бухгалтерская служба работает в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка администрации.

2.4.2. Реорганизация и ликвидация бухгалтерской службы проводится на основании распоряжений администрации. 

3. Методологический раздел учетной политики

3.1. Учет и основных средств.

3.1.1. В составе основных средств учитываются объекты, используемые для управленческих нужд администрации независимо от стоимости основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев и являющимися активами в соответствии с критериями, установленными СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора». 


3.1.2. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 7) проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов.

Основные средства (далее - ОС) принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью ОС - признается сумма фактических вложений администрации в приобретение основных средств. Первоначальная стоимость основных средств, полученных администрацией по договору дарения или безвозмездно, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету. Рыночная стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов:

- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации оценщика (оценщика);

- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации оценщика (оценщика).


В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.


По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики. Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как основные средства, они должны быть приняты к учету в составе основных средств и переведены далее в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету. 


Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования. В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.


В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующим за месяцем принятия основного средства к учету.


В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.


В один инвентарный объект - комплекс объектов основных средств - объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:


- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование.


Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет 
Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.


Как единица учета - инвентарный объект учитывается структурная часть объекта имущества, если:


- она имеет иной срок полезного использования и значительную стоимость от общей стоимости объекта.


Существенной признается стоимость свыше 10 000 рублей за один имущественный объект.


Решение об учете структурной части в качестве единицы учета, принимает Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.


3.1.3. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.


Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Существенной признается стоимость 5 000 рублей.


Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.


С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» существенные затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием их эксплуатации, увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость этих объектов. Одновременно стоимость списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. 
Существенной признается стоимость свыше 5 000 рублей.


Эта норма применяется к следующим объектам основных средств: 


- нежилые помещения (здания и сооружения);

- машины и оборудование.

Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по распоряжению руководителя на основании Заявки лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств. В Заявке приводится следующая информация:


- наименования соответствующих объектов и их инвентарные номера;


- обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и т.п.);


- объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и т.д.);


- информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).


В целях согласования осуществления работ на сумму более 5 000 рублей в установленном порядке оформляются соответствующие технические обоснования (сметы, расчеты и т.п.).


Обоснованность проведения капитального ремонта оборудования подтверждается данными технических паспортов (иной технической документации), а также Графиком капитального ремонта, составляемым должностным лицом, ответственным за безопасность эксплуатации оборудования.


Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например: ограждение; оконечные устройства единых функционирующих систем пожарной сигнализации, видеонаблюдения и др.), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.


3.1.4. При принятии решения об отражении выбытия с бухгалтерского учета объекта основных средств субъектом учета применяются следующие критерии прекращения признания объекта основных средств:


а) субъект учета не осуществляет контроль над активом, признанным в составе основных средств, не несет расходов и не обладает правом получения экономических выгод, извлечения полезного потенциала, связанных с распоряжением (владением и (или) пользованием) объектом имущества, отраженного в бухгалтерском учете в составе основных средств;


б) субъект учета не участвует в распоряжении (владении и (или) пользовании) выбывшим объектом имущества, отраженного в бухгалтерском учете в составе основных средств или в осуществлении его использования в той степени, которая предусматривалась при признании объекта имущества в составе основных средств.


3.1.5. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.


По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:


- основное средство непригодно для дальнейшего использования;


- восстановление основного средства неэффективно.


Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.


Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется в виде отдельного документа.


Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

-внешних признаков неисправности устройства;

-наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.


Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.


К решению комиссии прилагаются:


- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов.


Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства принимается комиссией учреждения на основании:


- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ);


- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).


3.1.6. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:

- пригодны к использованию в организации;

- могут быть реализованы.


Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта о списании имущества, списываются с балансового учета и до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».


3.1.7. Объекты недвижимого государственного (муниципального) имущества, которые соответствуют критериям признания объекта основных средств, отражаются при первом применении Стандарта в бухгалтерском учете на соответствующих балансовых счетах по их кадастровой стоимости, которая признается балансовой стоимостью указанных объектов основных средств.


Накопленная амортизация, исчисленная на дату пересмотра стоимости таких объектов недвижимости, подлежит списанию.


В случае если кадастровая оценка для объекта недвижимости по каким-либо причинам недоступна на дату первого применения настоящего Стандарта, субъектом учета отражаются такие активы по балансовой стоимости, сформированной на дату первого применения настоящего Стандарта, до момента, когда кадастровая оценка по такому объекту недвижимости будет определена.


В случае, если данные о стоимости объекта недвижимости, который соответствует критериям признания объекта основных средств, по каким-либо причинам недоступны, субъектом учета отражается такой объект основных средств на балансовых счетах в условной оценке, равной одному рублю. После получения кадастровой оценки объекта недвижимости субъектом учета осуществляется пересмотр балансовой стоимости и срока полезного использования объекта недвижимости. 


3.1.8. Основные средства, приобретенные в текущем финансовом году учитываются по разделу и подразделу  кодов бюджетной классификации, руководствуясь при постановке на учет основных средств Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014 № 2018-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008) 

3.1.9. Учет ОС ведется в рублях и копейках.

3.1.10. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

3.1.11. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется  в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию.


Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071).


Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035).

3.1.12. Степень изношенности ОС и нематериальных активов администрации характеризуется амортизацией. Амортизация основных средств и нематериальных активов стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. начисляется 100% сразу при принятии объекта к учету. 
Начисление амортизации на основные средства стоимостью 100 000 руб. и выше производится линейным способом, исходя из первоначальной стоимости ОС и нематериальных активов (далее - НМА) и нормы амортизации, исчисленной из срока полезного использования объекта. В течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. Срок полезного использования объекта ОС определяется при принятии объекта к бухгалтерскому учету в соответствии с классификацией объектов ОС, включаемых в амортизационные группы, установленные Правительством РФ. Для тех видов ОС, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствии с техническими условиями. 


3.1.13. Начисление амортизации на объекты ОС и НМА начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта, либо списания этого объекта с бухгалтерского учета. 


С 01.01.2018 года в соответствии со СГС «Основные средства» применяются новые стоимостные группы для начисления амортизации. Перерасчет амортизации в отношении объектов основных средств, принятых к учету до перехода на применение СГС «Основные средства» не производится.


Начисление амортизации объекта основных средств не приостанавливается в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется или удерживается для последующей передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.


С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Учет объектов на забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости, введенного в эксплуатацию объекта.


С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора «Основные средства» основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

3.1.14. Списание (отпуск) материальных запасов осуществляется по ведомости ф.0504210, утвержденной главой администрации, списание материальных запасов оформляется актом о списании ф.0504230.



3.2 Учет права пользования активами

3.2.1. Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации № 258н от 31.12.2016 (далее - Стандарт СГС «Аренда»), применяется при отражении в бухгалтерском учете активов возникающих при получении по договору безвозмездного пользования от 30.01.2009 №09-3/09, дополнительное соглашение б/н от 09 марта 2017 г.


3.2.2. Основными объектами учета при операционной аренде являются:

у администрации:


- право пользования имуществом (новый балансовый счет 0 111 42 000 «Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)»);


- обязательства по уплате арендных платежей (балансовый счет 0 302 24 000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»);


- амортизация права пользования имуществом (новый балансовый счет 0 104 42 450 «Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)»);


- расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно): соответствующие счета аналитического учета счетов 0 302 00 000 «Обязательства», 0 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», 0 401 20 000 «Расходы текущего финансового года».





3.3. Учет материальных запасов

3.3.1. В составе материальных запасов учитываются - материальные ценности, используемые для управленческих нужд администрации в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, предметы, используемые в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам, в соответствии с классификацией ОКОФ, флэш-карты, картриджи для копировальных аппаратов, принтеров, ножницы, дыроколы, степлеры и прочие канцелярские товары. 


3.3.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных администрацией по договору дарения или безвозмездно, определяется, исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. Списание материальных запасов производится также  по фактической стоимости. Списание (отпуск) материальных запасов осуществляется по ведомости ф.0504210, утвержденной главой администрации, списание материальных запасов оформляется актом о списании ф.0504230.


3.4. Учет денежных средств и денежных документов
3.4.1. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками;

- единые проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте.

3.4.2. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости.



3.5. Учет расчетов с дебиторами
3.5.1. Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества осуществляется на основании актов выполненных работ (оказанных услуг), счетов поставщиков (подрядчиков) и справок-расчетов.

3.5.2. Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним учреждением штрафам, пеням, иным санкциям производится на основании признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций.


3.5.3. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».


3.5.4. На счете 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами» подлежат отражению, только расчеты с работниками учреждения. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров учитываются на счете 206 00 «Расчеты по выданным авансам».


По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000.

3.5.5. Возврат излишне полученных денежных средств текущего года производится на основании акта сверки с дебитором.

3.6. Учет расчетов по обязательствам
3.6.1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Отражение сумм заработной платы, денежного довольствия, прочих выплат, подлежащих перечислению на банковские карты, отражается по дебету счетов 1 302 11 830, 1 302 12 830 и кредиту счетов 1 304 05 211, 1 304 05 212. 

Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска, неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом, другими аналогичными ситуациями, применяется счет 0 206 11 000.
3.6.2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в раздельных Журналах операций расчетов по оплате труда (0504071) по счетам 1 302 11 000 и 1 302 12 000 соответственно.

3.6.3. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы).


3.6.4. В бюджетном учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.





3.7. Учет доходов и расходов

3.7.1. Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики учреждения для целей налогообложения путем формирования показателей по различным аналитическим счетам бухгалтерского учета, предусмотренным Рабочим планом счетов (приложение 4).

3.8. Учет санкционирования расходов
3.8.1. Учет операций с лимитами бюджетных обязательств, принятием учреждением бюджетных (денежных) обязательств осуществляется на основании первичных документов, установленных финансовым органом.

3.8.2. Учреждение принимает бюджетные (денежные) обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

3.8.3. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате и прочим выплатам перед работниками учреждения отражаются в учете в объеме выделенных лимитов бюджетных обязательств на дату выписки из лицевого счета органа казначейства;

- принятые обязательства на приобретение материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг отражаются в учете в сумме заключенных контрактов (договоров) на дату подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства на приобретение продукции, работ, услуг, оплата которых производится безналичным порядком без заключения договоров, отражаются в учете в сумме приобретенной продукции, работ, услуг на дату принятия к оплате первичных документов;

- принятие обязательств по командировочным расходам отражается в учете в сумме начисленных платежей на дату подписания раздаточных ведомостей, утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств и (или) авансовых отчетов;

- принятие обязательств на приобретение товаров, работ, услуг через подотчетных лиц отражается в учете в сумме приобретенной продукции, работ, услуг на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств и (или) авансовых отчетов;

- принятые обязательства по оплате обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации отражаются в учете в сумме начисленных платежей на дату оформления первичных документов.

3.9. Учет на забалансовых счетах
3.9.1. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
3.9.2. В учреждении на счете 03 «Бланки строгой отчетности» ведется учет бланков строгой отчетности:

- трудовых книжек и вкладышей к ним;

(Основание: п. 337 Инструкции № 157н)

На забалансовом счете 03 учет бланков ведется по стоимости в 1 рубль. 

3.9.3. Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету на забалансовый счет 03, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503130) отражаются с расшифровкой по наименованиям бланков.

3.9.4. Данные по нереальной к взысканию дебиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 04, отражаются в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503130) по видам задолженности:

- задолженность по доходам;

- задолженность по выданным авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

3.9.5. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения.
3.9.6. На забалансовых счетах 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения» и 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» отражаются аналитические данные по операциям с денежными средствами учреждения в разрезе КЭК и контрагентов. Эти сведения необходимы для раскрытия информации о деятельности учреждения в формируемой им бюджетной отчетности.

3.9.7. На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учет ведется по балансовой стоимости объекта.

3.9.8. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

3.9.9. При передаче в безвозмездное пользование объекта недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади переданного помещения.

4. В связи с казначейской системой исполнения бюджета операции по кассовому расходу производятся путем списания средств со счета казначейства в оплату принятых бюджетополучателем расходов. Указанные операции по исполнению соответствующего бюджета подлежат последовательному отражению на лицевых счетах, открытых в Департаменте финансов города Москвы, УФК по г. Москве и бухгалтерском учете администрации.

5. При оформлении и учете кассовых операций необходимо руководствоваться порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком РФ.


6. Перечень лиц, имеющих право подписи банковских, денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств: 

а) первая подпись - глава администрации, специалист по организационным вопросам администрации;


б) вторая подпись - главный бухгалтер, экономист. 


7. В целях усиления контроля за сохранностью и использованием материальных ценностей в администрации распоряжением администрации назначается материально-ответственное лицо, ответственное за получение, хранение, использование и списание основных средств, хозяйственных материалов и канцелярских товаров. 


7.1. Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждении, ответственные должностные лица определяются:


- данной учетной политикой;

- отдельным распоряжением администрации.


7.2. Утвердить постоянно действующую на основании Положения (приложение 7) комиссию по поступлению и выбытию активов в следующем составе:


1) председатель комиссии: глава администрации;


2) члены комиссии: должностные лица администрации (приложение 6).


Комиссия по поступлению и выбытию активов осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением.


8. Заработная плата в администрации выплачивается в сроки, установленные распоряжением администрации. В другие дни (межрасчетные выплаты) может производиться выплата отпускных, компенсация за санаторно-курортное лечение, премий и материальной помощи. 

9. Выплата сотрудникам администрации заработной платы, материальной помощи, премий и других средств стимулирования осуществляется в соответствии с Положением о порядке оплаты труда муниципальных служащих администрации. 
4. Изменение учетной политики

Учетная политика для целей бухгалтерского учета применяется с момента ее утверждения и во все последующие отчетные периоды. Изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета вносятся в установленном порядке с начала финансового года, и в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов по бухгалтерскому учету, а также существенных изменений в деятельности администрации.
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от 29 июня 2018 г. № 11

Положение

об учетной политике администрации муниципального округа Северное Тушино

для целей налогообложения

1. Общие положения

1. Настоящее Положение об учетной политике администрации муниципального округа Северное Тушино для целей налогообложения (далее - Положение) разработано на основании Налогового кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положения о бюджетном процессе в муниципальном округе Северное Тушино.

2. Налоговый учет в администрации муниципального округа Северное Тушино (далее - администрации) ведется бухгалтерией. 

Главный бухгалтер, иные сотрудники, ответственные за организацию налогового учета, руководствуются в своей деятельности положениями о бухгалтерской, налоговой или финансовой службе, должностными инструкциями.

2. Организационно-технический раздел учетной политики


1. Исчисление налогов и сборов в администрации осуществляется главным бухгалтером. 

2. Администрации производит платежи в бюджет по налогу на доходы физических лиц, страховым взносам согласно НК РФ.

3. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на бухгалтерскую службу функций несет главный бухгалтер администрации.

Главный бухгалтер администрации обеспечивает возможность достоверного определения налогооблагаемой базы для расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами по установленным налогам и прочим платежам в соответствии с действующим законодательством.

3. Изменение учетной политики

Учетная политика для целей налогообложения применяется с 1 января года, следующего за годом утверждения и во все последующие отчетные периоды. Изменения в учетную политику вносятся в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов по бухгалтерскому учету, а также существенных изменений в деятельности администрации.
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от 29 июня 2018 г. № 11

График документооборота

по бухгалтерскому учету

администрации муниципального округа Северное Тушино

Настоящий график документооборота по бухгалтерскому учету администрации муниципального округа Северное Тушино составлен в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», статьи 8 Федерального закона от 6 ноября 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

	№ п/п
	Наименование документа
	№ формы
	Должностные лица ответственные за составление документа
	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок 

составления и предоставления в бухгалтерию

	1
	Распоряжения на прием, увольнение и перемещение 
	Т-1
	Сотрудник по организационным вопросам
	глава администрации
	День издания

	2
	Распоряжения о предоставлении отпуска
	Т-6
	Сотрудник по организационным вопросам
	глава администрации
	За 10 дней 

до отпуска

	3
	Табель учета рабочего времени
	Т-12
	Сотрудник по организационным вопросам
	глава администрации
	Предпослед-ний рабочий день и 15 число месяца

	4
	Больничные листы

о временной нетрудоспособ-ности
	
	Сотрудник по организационным вопросам
	глава администрации
	За 5-6 дней до выплаты аванса, заработной платы

	5
	Товарные накладные счета-фактуры, заказ - наряды
	
	Материально- ответственное лицо либо по доверенности
	Материально- ответственное лицо


	На следующий день после подписания

	6
	Раздаточные ведомости, акты на списание
	
	Материально- ответственное лицо 
	глава администрации, материально- ответственное лицо
	До 3-го числа следующего месяца.









Приложение 4









к распоряжению администрации 









муниципального округа 









Северное Тушино 









от 29 июня 2018 г. № 11

ЕДИНЫЙ ПЛАН СЧЕТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА

ДЛЯ ОРГАНОВ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ (ГОСУДАРСТВЕННЫХ

ОРГАНОВ), ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНОВ

УПРАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ВНЕБЮДЖЕТНЫМИ ФОНДАМИ,

ГОСУДАРСТВЕННЫХ АКАДЕМИЙ НАУК, ГОСУДАРСТВЕННЫХ

(МУНИЦИПАЛЬНЫХ) УЧРЕЖДЕНИЙ

(в ред. Приказов Минфина России от 12.10.2012 № 134н, от 29.08.2014 № 89н, от 06.08.2015 № 124н, от 31.03.2018 № 65н).

	Наименование счета
	Номер счета

	1. Нефинансовые активы



	Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения
	КРБ 1 101 12 310,410

	Сооружения - недвижимое имущество учреждения
	КРБ 1 101 32 310,410

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 101 34 310,410

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 101 36 310,410

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 12 411

	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 32 411

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 34 411

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря  - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 36 411

	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	КРБ 1 104 42 450

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 105 35 340,440

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 105 36 340,440



	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения


	КРБ 1 106 11 310,410



	Вложения в основные средства - иное движимое имущество
	КРБ 1 106 31 310,410

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество
	КРБ 1 106 34 340,440

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг
	КРБ 1 109 00 000

	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	КРБ 1 111 42 350,450

	2. Финансовые активы


	Поступление денежных средств во временное распоряжение учреждения на лицевой счет в органе казначейства
	КИФ 3 201 11 510,610

	Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства
	КИФ 1 202 11 510,610

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	КДБ 1 205 30 000

	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба
	КДБ 1 205 40 000

	Расчеты по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ 1 205 51 560,660

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	КДБ 1 205 81 560,660

	Расчеты по иным доходам
	КДБ 1 205 89 560, 660

	Расчеты по оплате труда
	КРБ 1 206 11 560,660

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	КРБ 1 206 12 560, 660

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 206 13 560, 660

	Расчеты по авансам по услугам связи
	КРБ 1 206 21 560, 660

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	КРБ 1 206 22 560,660

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	КРБ 1 206 23 560,660

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 206 24 560,660

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 206 25 560,660

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ 1 206 26 560, 660

	Расчеты по авансам по страхованию
	КРБ 1 206 27 560,660

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	КРБ 1 206 31 560, 660

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 
	КРБ 1 206 34 560,660

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 206 51 560,660

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению
	КРБ 1 206 62 560,660

	Расчеты по авансам по пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 206 63 560,660

	Расчеты по авансам по оплате иных расходов
	КРБ 1 206 96 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	КРБ 1 208 11 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	КРБ 1 208 12 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 208 13 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	КРБ 1 208 21 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	КРБ 1 208 22 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	КРБ 1 208 23 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	КРБ 1 208 24 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ 1 208 25 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	КРБ 1 208 26 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования
	КРБ 1 208 27 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	КРБ 1 208 31 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 208 34 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	КРБ 1 208 61 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению
	КРБ 1 208 62 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 208 63 560,660

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов
	КРБ 1 208 96 560,660

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	КРБ 1 209 00 000

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	КДБ 1 210 02 000 

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	КДБ 1 210 04 000 

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному
	КДБ 1 210 82 000

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет
	КДБ 1210 92 000

	3. Обязательства



	Расчеты по заработной плате
	КРБ 1 302 11 730,830

	Расчеты по прочим выплатам
	КРБ 1 302 12 730, 830

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 302 13 730,830

	Расчеты по услугам связи
	КРБ 1 302 21 730,830

	Расчеты по транспортным услугам
	КРБ 1 302 22 730,830

	Расчеты по коммунальным услугам
	КРБ 1 302 23 730,830

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 302 24 730,830

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 302 25 730,830

	Расчеты по прочим работам, услугам
	КРБ 1 302 26 730,830

	Расчеты  по страхованию
	КРБ 1 302 27 730,830

	Расчеты по приобретению основных средств
	КРБ 1 302 31 730,830

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 302 34 730,830

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 302 51 730,830

	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения
	КРБ 1 302 61 730,830

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	КРБ 1 302 62 730,830

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 302 63 730,830

	Расчеты по иным расходам
	КРБ 1 302 96 730,830

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	КРБ 1 303 01 730,830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ 1 303 02 730,830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ 1 303 06 730,830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ 1 303 07 730,830

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ 1 303 10 730,830

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	КБК 3 304 01 730,830

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	КБК 3 304 03 730,830

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате
	КРБ 1 304 05 211

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим выплатам
	КРБ 1 304 05 212

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 304 05 213

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи
	КРБ 1 304 05 221

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам
	КРБ 1 304 05 222

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по коммунальным услугам
	КРБ 1 304 05 223

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 304 05 224

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 304 05 225

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам
	КРБ 1 304 05 226

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по страхованию
	КРБ 1 304 05 227

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по иным расходам
	КРБ 1 304 05 296

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению основных средств
	КРБ 1 304 05 310

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 304 05 340

	Иные расчеты года, предшествующего отчетному
	КРБ 1 304 86 000

	Иные расчеты прошлых лет
	КРБ 1 304 96 000

	Внутренние расчеты по поступлениям
	КРБ 1 308 00 000

	Внутренние расчеты по выбытиям
	КРБ 1 309 00 000

	4. Финансовый результат



	Налоговые доходы текущего финансового года
	КДБ 1 401 10 110

	Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	КДБ 1 401 10 130

	Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов
	КДБ 1 401 10 140

	Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ 1 401 10 151

	Доходы от переоценки активов и обязательств
	КДБ 1 401 10 171

	Доходы от операций с активами
	КДБ 1 401 10 172

	Чрезвычайные доходы от операций с активами
	КДБ 1 401 10 173

	Доходы от оценки активов и обязательств
	КДБ 1 401 10 176

	Прочие доходы
	КДБ 1 401 10 180

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному
	КДБ 1 401 18 100

	Доходы прошлых финансовых лет
	КДБ 1 401 19 100

	Расходы по заработной плате
	КРБ 1 401 20 211

	Расходы по прочим выплатам
	КРБ 1 401 20 212

	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 401 20 213

	Расходы на услуги связи
	КРБ 1 401 20 221

	Расходы на транспортные услуги
	КРБ 1 401 20 222

	Расходы на коммунальные услуги
	КРБ 1 401 20 223

	Расходы на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 401 20 224

	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества
	КРБ 1 401 20 225

	Расходы на прочие работы, услуги
	КРБ 1 401 20 226

	Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 401 20 251

	Расходы на пособия по социальной помощи населению
	КРБ 1 401 20 262

	Расходы на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 401 20 263

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов
	КРБ 1 401 20 271

	Расходование материальных запасов
	КРБ 1 401 20 272

	Чрезвычайные расходы по операциям с активами
	КРБ 1 401 20 273

	Убытки от обесценения активов
	КРБ 1 401 20 274

	Расходы текущего финансового года по уплате штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов, сборов, страховых взносов
	КРБ 1 401 20 292

	Расходы текущего финансового года по иным расходам
	КРБ 1 401 20 296

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному
	КРБ 1 401 28 200

	Расходы прошлых финансовых лет
	КРБ 1 401 29 200

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	КБК 1 401 30 000

	Доходы будущих периодов
	КРБ 1 401 40 000

	Налоговые доходы будущих периодов
	КРБ 1 401 40 110

	Доходы будущих периодов от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	КРБ 1 401 40 130

	Доходы будущих периодов от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов
	КРБ 1 401 40 140

	Доходы будущих периодов от операций с активами
	КРБ 1 401 40 172

	Прочие доходы будущих периодов
	КРБ 1 401 40 180

	Расходы будущих периодов
	КРБ 1 401 50 000

	Резервы предстоящих расходов
	КРБ 1 401 60 000

	Налоговые доходы текущего финансового года
	КДБ 1 402 10 110

	Доходы текущего финансового года поступившие от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ 1 402 10 151

	Расходы текущего финансового года по заработной плате
	КРБ 1 402 20 211

	Расходы текущего финансового года по прочим выплатам
	КРБ 1 402 20 212

	Расходы текущего финансового года по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 402 20 213

	Расходы текущего финансового года по услугам связи
	КРБ 1 402 20 221

	Расходы текущего финансового года по транспортным услугам
	КРБ 1 402 20 222

	Расходы текущего финансового года по коммунальным услугам
	КРБ 1 402 20 223

	Расходы текущего финансового года по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 402 20 224

	Расходы текущего финансового года по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 402 20 225

	Расходы текущего финансового года по прочим работам, услугам
	КРБ 1 402 20 226

	Расходы текущего финансового года по страхованию
	КРБ 1 402 20 227

	Расходы текущего финансового года по социальной помощи населению
	КРБ 1 402 20 262

	Расходы на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 402 20 263

	Расходы текущего финансового года по уплате штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов, сборов, страховых взносов
	КРБ 1 402 20 292

	Расходы текущего финансового года по иным расходам
	КРБ 1 402 20 296

	Расходы текущего финансового года по приобретению основных средств
	КРБ 1 402 20 310

	Расходы текущего финансового года по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 402 20 340

	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	КБК 1 402 30 000

	5. Санкционирование расходов



	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по заработной плате
	КРБ 1 501 11 211

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим выплатам
	КРБ 1 501 11 212

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 11 213

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по услугам связи
	КРБ 1 501 11 221

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по транспортным услугам
	КРБ 1 501 11 222

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 11 223

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 501 11 224

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 11 225

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 11 226

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по страхованию
	КРБ 1 501 11 227

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 501 11 251

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по социальной помощи населению
	КРБ 1 501 11 262

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 501 11 263

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по уплате штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов, сборов, страховых взносов
	КРБ 1 501 11 292

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по иным расходам
	КРБ 1 501 11 296

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 11 310

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 11 340

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по заработной плате
	КРБ 1 501 12 211

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по прочим выплатам
	КРБ 1 501 12 212

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 12 213

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по услугам связи
	КРБ 1 501 12 221

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по транспортным услугам
	КРБ 1 501 12 222

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 12 223

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 501 12 224

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 12 225

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 12 226

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по страхованию
	КРБ 1 501 12 227

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ 1 501 12 251

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по социальной помощи населению
	КРБ 1 501 12 262

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению на пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления
	КРБ 1 501 12 263

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по уплате штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов, сборов, страховых взносов распределению по прочим расходам
	КРБ 1 501 12 292

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по иным расходам
	КРБ 1 501 12 296

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 12 310

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 12 340

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по заработной плате
	КРБ 1 502 11 211

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по прочим выплатам
	КРБ 1 502 11 212

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 502 11 213

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по услугам связи
	КРБ 1 502 11 221

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по транспортным услугам
	КРБ 1 502 11 222

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 11 223

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 502 11 224

	Принятые обязательства на текущий финансовый по работам, услугам по содержанию имущества год по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 11 225

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 11 226

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по страхованию
	КРБ 1 502 11 227

	Принятые обязательства на текущий финансовый год  по уплате штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов, сборов, страховых взносов распределению по прочим расходам
	КРБ 1 502 11 292

	Принятые обязательства на текущий финансовый год  по иным расходам
	КРБ 1 502 11 296

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 11 310

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 11 340

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по заработной плате
	КРБ 1 502 12 211

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по прочим выплатам
	КРБ 1 502 12 212

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 502 12 213

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по услугам связи
	КРБ 1 502 12 221

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по транспортным услугам
	КРБ 1 502 12 222

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 12 223

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 502 12 224

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 12 225

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по прочим работам, услугам
	КРБ 1 502 12 226

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по страхованию
	КРБ 1 502 12 227

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по уплате штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов, сборов, страховых взносов распределению по прочим расходам
	КРБ 1 502 12 292

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по иным расходам
	КРБ 1 502 12 296

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по приобретению основных средств
	КРБ 1 502 12 310

	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 502 12 340

	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год
	КРБ 1 502 17 ххх

	Бюджетные ассигнования
	КРБ 1 503 00 ххх

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	КРБ 1 504 00 ххх

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	КРБ 1 507 00 ххх

	6. Забалансовые счета



	Имущество, полученное в пользование
	01

	Бланки строгой отчетности
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Поступления денежных средств на счета учреждения
	17

	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 
	27

	Назначения по доходам и источникам финансирования дефицитов бюджетов
	ДПИ
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к распоряжению администрации 









муниципального округа 









Северное Тушино 









от 29 июня 2018 г. № 11

Формы регистров бухгалтерского учета, первичных документов,

применяемых для оформления хозяйственных операций, а также формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности администрации муниципального округа Северное Тушино

1. Общие положения

Все операции в администрации муниципального округа Северное Тушино (далее - администрация) оформляются документами, составленными в соответствии с Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Инструкцией о порядке и составления предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н. 

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами по лицевым счетам администрации, а также документы по договорам (сделкам), устанавливающие или изменяющие финансовые обязательства администрации, подписываются главой администрации и главным бухгалтером, или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени администрации.

Для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о хозяйственных операциях на основе первичных учетных документов составляются сводные учетные документы.

Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и электронных носителях информации.

Все учредительные документы хранятся в сейфе главы администрации. Регистры бухгалтерского учета и первичные учетные документы хранятся в бухгалтерии администрации.

Все документы, имеющие отношение к бухгалтерскому и налоговому учету формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно прилагаемой к настоящему приложению 5 номенклатуре дел бухгалтерской службы, являющейся составной частью общей номенклатуры дел администрации.

2. Формы учетных документов

Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируются по унифицированным формам первичных документов, установленных приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению», Инструкцией, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", Инструкцией о порядке и составления предоставления годовой, квартальной и месячной бюджетной отчетности, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов.

Первичные и сводные учетные документы формируются с применением  автоматизированных средств управления и программ автоматизации бухгалтерского учета - АС «1С: Бухгалтерия для государственного учреждения 8»; «1С: Зарплата и Кадры бюджетного учреждения 8». 

3. Регистры бюджетного учета

Бюджетный учет осуществляется по журнальной форме бухгалтерского учета с элементами автоматизации (программа - АС «1С: Бухгалтерия для государственного учреждения 8»).

Формирование бюджетных регистров должно отражать результат хозяйственных операций, производимых в рамках исполнения администрацией сметы доходов и расходов по бюджетным средствам. 

Проверенные и принятые к учету первичные документы систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета - журналах операций.

Бюджетный учет осуществляется по следующим журналам операций:

- журнал операций по счету «Касса»;

- журнал операций с безналичными денежными средствами;

- журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию, и стипендиям;

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- журнал по прочим операциям;

- журнал по санкционированию;

- Главная книга. 

Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером администрации.

По истечению месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

Главная книга формируется:

- раздельно по каждому уровню бюджета бюджетной системы Российской Федерации (в рамках осуществления администрирования поступлений в бюджеты);

- раздельно по каждому источнику бюджетного финансирования;

- единая (консолидированная) по всем источникам финансирования относительно отдельного уровня бюджета бюджетной системы Российской Федерации.
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Северное Тушино 

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

02-07. Финансирование, бухгалтерский учет и отчетность

	Индекс дела


	Заголовок дела


	кол-во

ед. хр.
	Срок хранения 

и №№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	02-07. Финансирование, бухгалтерский учет и отчетность
	
	
	

	03-05-01
	Нормативно-методические документы по вопросам финансирования, бухгалтерского учета и отчетности.

Копии
	
	3 года 

После замены новыми

ст. 27 б 
	

	03-05-02
	Распоряжения администрации по личному составу, об отпусках, о выплате премий, пособий и др.

Копии
	
	До минования надобности

.
	

	03-05-03
	Годовой бухгалтерский отчет и пояснительная записка к нему
	
	Постоянно

ст. 351 б
	

	03-05-04
	Годовой статистический отчет о заработной плате, численности и движении работников

Ф.П-4
	
	Постоянно

ст. 467 б
	

	03-05-05
	Годовой статистический отчет (сведения) о наличии и движении основных фондов (средств некоммерческих организаций) Ф.1
	
	Постоянно

ст. 467 б
	

	03-05-06
	Годовые отчеты по перечислению денежных сумм по государственному и негосударственному страхованию (пенсионному, медицинскому, социальному, занятости)
	
	Постоянно

ст. 391
	

	03-05-07
	Сводная бюджетная роспись на текущий финансовый год 
	
	Постоянно

ст. 308 а
	

	03-05-08
	Квартальные и месячные бухгалтерские отчеты
	
	5 лет

ст. 351в, г

При отсутствии годовых - постоянно
	

	03-05-09
	Лицевые счета по зарплате работников администрации
	
	75 лет ЭПК

ст. 413
	

	03-05-10
	Расчетно-платежные ведомости 
	
	5 лет

ст. 412

При отсутствии лицевых счетов - 75 лет
	

	03-05-11
	Штатное расписание администрации и документы по его изменению

Копии
	
	До минования надобности
	

	03-05-12
	Листки нетрудоспособности 
	
	5 лет

ст. 896
	

	03-05-13
	Акты документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности и документы к ним (справки, докладные записки)


	
	5 лет

ст. 402

При условии проведения, проверки, ревизии
	

	03-05-14
	Главная книга
	
	5 лет

ст. 361

При условии проведения, проверки.
	

	03-05-15
	Оборотные ведомости
	
	5 лет

ст. 361

При условии проведения, проверки.
	

	03-05-16
	Первичные документы и приложения к ним зафиксировавшие факт совершения хозяйственной операции и явившиеся основанием для бухгалтерских записей (кассовые, банковские документы и книги, корешки, банковских чековых книжек, ордера, табели, извещения банков и переводные требования, акты о приеме, сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка и др.)


	
	5 лет

ст. 362

При условии проведения, проверки
	

	03-05-17
	Договоры и соглашения (хозяйственные, операционные, кредитные)
	
	5 лет ЭПК

После истечения срока договора

ст. 436
	

	03-05-18
	Договоры о материальной ответственности
	
	5 лет

После увольнения материально-ответственного лица

ст. 457
	

	03-05-19
	Инвентарные карточки по учету основных средств, зданий, сооружений и имущества


	
	5 лет

ст. 459 д

При условии проведения проверки

После ликвидации основных средств
	

	03-05-20
	Табель учета рабочего времени


	
	5 лет

ст. 586
	

	03-05-21
	Документы (протоколы заседаний инвентаризационных комиссий, инвентаризационные описи, акты, списки, ведомости и др.) по инвентаризации основных средств 
	
	Постоянно

ст. 427
	О товарно-материальных ценностях (движимом имуществе – 5 лет. При условии проведения проверки (ревизии)

	03-05-22
	Номенклатура дел документов сектора экономики и бухгалтерского учета
Копия
	
	До замены новой

ст. 200 а 

примечание
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к распоряжению администрации 









муниципального округа 









Северное Тушино 









от 29 июня 2018 г. № 11

Состав постоянно действующей комиссии 
по поступлению и выбытию НФА:

	ПРЕДСЕДАТЕЛЬ:
	

	Глава администрации
	Герасимов Иван Николаевич

	
	

	ЧЛЕНЫ КОМИССИИ:
	

	Главный бухгалтер-заведующий сектором
	Ерофеева Елена Борисовна

	Советник 

Советник
	Лобачева Ольга Анатольевна
Шаповалова Галина Станиславовна
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к распоряжению администрации 









муниципального округа 









Северное Тушино 









от 29 июня 2018 г. № 11

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», «Основные средства», «Аренда», «Обесценение активов», утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н соответственно; приказами Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению (далее - Инструкция № 162н); Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49; приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».


1.2. Персональный состав комиссии утверждается данной учетной политикой.


1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.


1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.


1.5. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать 10 дней.


1.6. Комиссия принимает решения по вопросам поступления и выбытия нефинансовых активов.


1.7. Решения Комиссии считаются правомочными, если на заседании присутствует не менее 2/3 от общего числа ее членов.


1.8. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть материально ответственное лицо учреждения, на которое возложена ответственность за материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании.


1.9. Решение комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. Также комиссия оформляет соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов.


1.10. Оформленные в установленном порядке документы, необходимые для согласования решения о списании имущества, комиссия передает в бухгалтерию администрации и материально-ответственному лицу.


2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их эксплуатации


2.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:


1) выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества;


2) определение категории поступающего имущества (основные средства, нематериальные активы  или материальные запасы);


3) определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных средств и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации;


4) определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение нефинансовых активов в установленных случаях;


5) изменение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов учреждения и сроков их полезного использования, обесценение основных средств и нематериальных активов;


6) проверка кадастровой стоимости объектов недвижимости, которые учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой стоимости;


7) контроль за обозначением материально ответственными лицами инвентарных номеров на соответствующих объектах основных средств.

2.2. В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке комиссией оформляется Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) (в том числе при поступлении материальных запасов, некачественных объектов, подлежащих учету в составе основных средств, и других материальных ценностей ненадлежащего качества).


2.3. При принятии к учету объектов имущества комиссия проверяет наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производит инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего имущества в соответствии данными указанных документов.


2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам или материальным запасам принимается на основании п.п. 7, 8 стандарта «Основные средства», п.п. 38, 39, 41, 56, 57, 70, 98, 99 Инструкции № 157н, а также соответствующих положений Учетной политики для целей бухгалтерского учета.


2.5. Решение о сроках полезного использования поступивших в учреждение основных средств, нематериальных активов в целях их принятия к учету и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с требованиями п. 35 стандарта «Основные средства», п.п. 44, 60, 61 Инструкции № 157н, а также согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета.


2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) определяется на основании сопроводительной документации (контрактов, договоров, актов выполненных работ (оказанных услуг), накладных и других сопроводительных документов поставщиков (исполнителей)) согласно положениям п.п. 15 - 24 стандарта «Основные средства», требованиям п.п. 23, 47, 62, 72, 102, 103 Инструкции № 157н и соответствующим положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета.


2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. 


2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов государственной власти, государственных (муниципальных) организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с закреплением этого имущества на праве оперативного управления, принятие к учету объектов нефинансовых активов осуществляется на основании Актов приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с требованиями п. 29 Инструкции № 157н, п. 24 стандарта «Основные средства»: в оценке, определенной передающей стороной (собственником) - по стоимости, отраженной в передаточных документах.


2.9. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных активов, выявленных при инвентаризации и проверках, поступлении объектов имущества от разукомплектации (частичной ликвидации) объектов нефинансовых активов, поступлении материальных запасов в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества стоимость нефинансовых активов определяется комиссией согласно положениям п. 52 стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», п. 22 стандарта «Основные средства», п.п. 23, 25, 31, 106, 357 Инструкции № 157н и соответствующим положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета.


При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется в соответствии с Учетной политикой для целей бухгалтерского учета.


2.10. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов определяется комиссией на день обнаружения ущерба согласно положениям п. 220 Инструкции № 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета.


2.11. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации основных средств комиссией может быть принято решение об увеличении срока полезного использования соответствующих объектов (п. 44 Инструкции № 157н, Учетная политика для целей бухгалтерского учета). Решение об увеличении срока полезного использования основных средств принимается на основании заключения комиссии, согласно которому в результате произведенных работ изменились первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта.


2.12. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации нефинансовых активов (основных средств, нематериальных активов, материальных запасов) комиссией принимается решение об увеличении их первоначальной (фактической) стоимости (п. 19 стандарта «Основные средства», п.п. 27, 69, 120 Инструкции № 157н; соответствующие положения Учетной политики для целей бухгалтерского учета).


2.13. Уполномоченный член комиссии контролирует нанесение материально ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров.


2.14. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации (использования) комиссией оформляются следующие первичные документы:

	Первичные учетные документы
	Основания для оформления

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
	Поступление объектов недвижимого имущества по любым основаниям. В установленных законодательством случаях к Акту прилагаются документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости

	
	Поступление объектов движимого имущества (в том числе отдельных видов непроизведенных активов), нематериальных активов по любым основаниям, кроме:

- объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно;

- библиотечного фонда.

	
	Поступление однородных групп объектов основных средств, нематериальных и непроизведенных активов по любым основаниям, кроме, объектов движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно.

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
	Поступление нефинансовых активов, включая:

- объекты движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно;

- объекты библиотечного фонда, драгоценных металлов и драгоценных камней;

- материалы, полученные от ликвидации (разборки, утилизации), проведения демонтажных и ремонтных работ объектов основных средств (на основании данных, отраженных в соответствующем Акте на списание)

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)
	Завершение работ по достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию объектов основных средств

	Акт о консервации (расконсервации) объектов основных средств
	Документ оформляется при консервации объектов основных средств на срок более трех месяцев и при расконсервации

	Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	Решение о разукомплектации (частичной ликвидации) объектов основных средств силами учреждения (Учетная политика для целей бухгалтерского учета)

	Акт о приемке материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220)
	- Выявление расхождений фактического наличия материалов с данными документов поставщика

	[иные документы, предусмотренные Учетной политикой учреждения для целей бухгалтерского учета]
	 



Соответствующие Акты составляются также в случае:


- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации;


- принятия к учету материальных ценностей, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом.
3. Принятие решений по выбытию активов

3.1. При выбытии (списании) активов комиссия осуществляет следующие полномочия:


1) осмотр имущества;


2) принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнейшего использования (восстановления) имущества или его частей (узлов, деталей, конструкций и материалов) с учетом положений Учетной политики для целей бухгалтерского учета;


3) установление причин списания имущества;


4) проверка документов, представленных должностными лицами, инициировавшими рассмотрение вопроса о списании имущества;


5) принятие решения о необходимости:


- затребования дополнительных документов (информации);


- привлечения специалистов (экспертов) и (или) специализированных организаций для принятия решения;


6) принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом объектов движимого имущества, периодических изданий), дебиторской и кредиторской задолженности;


7) подготовка Акта о списании имущества и документов для согласования списания имущества;


8) контроль за изъятием из списываемого имущества пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов;


9) контроль изъятия из списываемого имущества пригодных к использованию материальных ценностей (в том числе драгоценных металлов и камней, цветных металлов), определение их количества и веса;


10) установление лиц, виновных в списании имущества в результате нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений;


11) осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия решения о списании дебиторской и кредиторской задолженности.

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения согласно положениям п.п. 45, 46 стандарта «Основные средства», п.п. 34, 51, 63, 339, 371, 377 Инструкции № 157н в следующих случаях:


1) имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;


2) имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи и порчи, выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения;


3) имущество в установленном порядке передается иной организации государственного сектора, государственному (муниципальному) предприятию;


4) в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных действующим законодательством;


5) признание дебиторской задолженности по доходам бюджета безнадежной ко взысканию в целях ее списания с балансового учета по основаниям, указанным в п.п. 1, 2 ст. 47.2 БК РФ.


3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) активов с учетом:


1) наличия технического заключения экспертов или сотрудников учреждения, обладающих специальными знаниями, о состоянии объектов имущества, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;


2) информации о наличии драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном приказом Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;


3) наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий и иных чрезвычайных обстоятельств;


4) наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.


3.4. В установленных действующими нормативными правовыми актами случаях комиссия передает Акт о списании имущества и иные документы на утверждение главе администрации.


3.5. После утверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует выполнение мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, уничтожение, утилизацию и т.п.


3.6. При выбытии (списании) активов комиссией оформляются следующие первичные документы:

	Первичные учетные документы
	Основания для оформления

	Акт о списании объектов нефинансовых активов  (ф. 0504104)
	Списание основных средств 

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

(ф. 0504143)
	Списание однородных предметов хозяйственного инвентаря (в т.ч. списание указанных объектов с забалансового учета)

	Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144)
	Списание литературы из библиотечного фонда (с приложением списков исключенной литературы)

	Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства
	Оформляется при ликвидации (уничтожении) объектов основных средств силами учреждения (Учетная политика для целей бухгалтерского учета)

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
	Составляется при выбытии объектов основных средств (за исключением объектов недвижимого имущества, объектов библиотечного фонда), непроизведенных активов в связи с передачей или продажей

	
	[признание дебиторской задолженности по доходам бюджета безнадежной ко взысканию в целях ее списания с балансового учета по основаниям, указанным в п.п. 1, 2 ст. 47.2 БК РФ;



	Акт о списании дебиторской задолженности с балансового учета
	- Завершение срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- получение документов, подтверждающих прекращение обязательств смертью (ликвидацией) дебитора (кредитора)

	Акт о списании дебиторской задолженности с забалансового учета
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от 29 июня 2018 г. № 11

Положение об инвентаризации




1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», «Основные средства», утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 № 256н, № 257н, соответственно; приказами Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»,  приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»; Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49), в части не противоречащей требованиям федеральных стандартов для организаций госсектора, Закона № 402-ФЗ и Инструкции № 157н.


1.2. Положение устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения и оформления результатов.


1.3. Целями инвентаризации являются:


- выявление фактического наличия имущества;


- сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского (бюджетного) учета;


- проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств;


- определение фактического состояния имущества и его оценка;


- документальное подтверждение наличия активов и обязательств.



2. Порядок проведения инвентаризации

2.1. В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности бухгалтерского учета и отчетности администрации инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.


2.2. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- проводится также при смене материально-ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, при реорганизации или ликвидации администрации, в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

2.3. Состав инвентаризационной комиссии утверждается распоряжением администрации.


В состав комиссий могут входить работники администрации, бухгалтерской службы и другие специалисты, способные оценить состояние имущества и обязательств учреждения. В инвентаризационную комиссию могут быть включены представители независимых аудиторских организаций. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества обязательно.


Председатель комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и знакомит их с нормативными правовыми актами по проведению инвентаризации, с материалами предыдущих инвентаризаций.


2.4. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат:


- имущество, принадлежащее администрации на праве оперативного управления, независимо от его местонахождения (нефинансовые и финансовые активы, в том числе денежные документы);


- расчеты, обязательства, в том числе по счетам:


- 0 205 00 000 «Расчеты по доходам»;


- 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам»;


- 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами»;


- 0 209 00 000 «Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам»;


- 0 210 00 000 «Прочие расчеты с дебиторами»;


- 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам»;


- 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты»;


- 0 304 00 000 «Прочие расчеты с кредиторами»;


- имущество, не принадлежащее администрации, но числящееся в бухгалтерском учете, прежде всего на забалансовых счетах (находящееся на ответственном хранении, или в безвозмездное пользование);


- имущество, не учтенное по каким-либо причинам, но находящееся на момент инвентаризации на территории, подконтрольной администрации.


2.5. Порядок инвентаризации основных средств.


2.5.1. Плановая инвентаризация основных средств, в том числе стоимостью до 10 000 рублей, перед составлением годовой отчетности производится не позднее 1 октября текущего финансового года.


При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:


- фактического наличия объектов основных средств;


- состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;


- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их составные части, приспособления, принадлежности;


- наличия и сохранности технической документации;


- комплектности объектов;


- наличия документов, подтверждающих гарантийные обязательства поставщиков (производителей) на технику (в первую очередь на технику, приобретенную в течение последнего года);


- правильности применения кодов ОКОФ, группировки по счетам учета и установления норм амортизации.


2.5.2. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные Приказом № 52н: инвентаризационные описи (формы 0504081 - 0504089, 0504091) и ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи (сличительной ведомости).


Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов.


Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам.


Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией имущества в их присутствии.


По завершении инвентаризации материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.


Один экземпляр описи передается в бухгалтерию, второй остается у материально ответственных лиц.


На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное, составляются отдельные описи (акты).


3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений

3.1. При выявлении в ходе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов недостач или излишков любые установленные расхождения с данными бухгалтерского учета (в том числе по расчетам и обязательствам), предоставленными бухгалтерской службой, фиксируются инвентаризационной комиссией в Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Расхождения указываются в Ведомости (ф. 0504092) по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Эта ведомость является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).


На ценности, числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, составляется отдельная ведомость.


3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам) инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что отражается в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях, актах). На основании этих объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.


3.3. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.


3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает главе администрации предложения:


- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;


- по оприходованию излишков;


- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;


- иные предложения.


3.5. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), а в случае расхождений - Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт представляется на рассмотрение и утверждение главе администрации с приложением документов по инвентаризации.

4. Инвентаризация денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденном решением Совета Директоров Центрального Банка России от 22.09.1993 № 40.


5. При проведении инвентаризации расчетов с покупателями и поставщиками в части определения безнадежной и невостребованной кредиторской задолженностей, подлежащей списанию по результатам инвентаризации, и других долгов, нереальных для взыскания (погашения), необходимо ориентироваться на нормы Гражданского кодекса Российской Федерации (ГК РФ):

- истечение срока исковой давности (ст. ст. 196, 198, ч.1 ст. 200, ч.2 ст. 314 ГК РФ);
- прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);
- прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК РФ);
- ликвидация юридического лица (ст.419 ГК РФ) или смерть гражданина (ст. 417 ГК РФ).
6. Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49.


6.1 Инвентаризационные разницы отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.


Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.


Результаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату реорганизации (ликвидации).

 

